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	LISTA DOCUMENTELOR 

NECESARE PENTRU CERTIFICARE



	
	LISTA GENERALĂ 

a documentelor ce trebuie pregătită pentru inițierea procesului de certificare
Se permite scanarea și trimiterea prin poșta electronică
1. Copie după documentele de înregistrare fiscală a firmei (extras, statutul);

2. Copie după actele referitoare la sediile de lucru utilizate ca birou sau pentru producția și/sau comercializarea produsului (act de proprietate sau contract de închiriere pentru spațiu și autorizații legale pentru fucționare (indiferent de denumire));

3. Datele companiei;

4. Organigrama firmei;

5. Lista personalului și calificările  pe care le deține / lista de funcții, certificatele de instruiri a personalului;

Exemplu de domenii și necesarul de specialiști pentru construcții conform HG nr. 329/2009 din 23.04.2009 cu privire la atestarea tehnico-profesională:

· Construcții civile, industriale, agozootehnice – Certificat de atestare tehnico profesională - diriginte de șantier construcții;

· Construcția drumurilor – Certificat de atestare tehnico profesională - diriginte de șantier construcția de drumuri;

· Apeduct canalizare – Certificat de atestare tehnico profesională - diriginte de șantier apeduct și canalizare;

6. Prezentarea firmei și eventual o scurtă descriere a produselor ( daca există site de prezentare a firmei);

7. Lista principalilor furnizori;

8. Lista principalilor clienti;

9. Lista utilajelor si a dotărilor completă;

10. Lista echipamentelor de măsură și monitorizare (EMM-uri ) – aparate de măsură (exemple: șubler, multimetru, teodolit, etc), copie de pe buletinele de verificare metrologică; (După caz);

11. Lista principalelor legi, principalelor normative permisive pentru domeniul de activitate a intrepriderii;

12. Contract cu laboratorul de încercări (După caz);
13. Ordin de numire Responsabil Sistem de Management (pot fi mai mulți – pe compartimente);

Cu anexarea certificatului de instruire pentru fiecare sistem de management

De exemplu: 

· responsabil sistem de management calitate ISO 9001 (certificat copia);
· responsabil protecția mediului și securitatea muncii ISO 14001 (certificate copia);
14. Copia de pe registrul de reclamații (după caz) ;
15. Copie a primei pagini pentru: Manual calitate, proceduri, fișe tehnologice, etc. sau în format electronic a documentelor integral: Manual calitate, proceduri, fișe tehnologice, etc.

16. Ultimul audit intern/extern (copia raportului);

17. Ultima analiză de management (copia raportului);

18. De pregătit dovezi pentru fiecare activitate – vor fi verificate în cadrul auditului (contracte cu clienții, producere – certificate de conformitate, calitate).
LISTĂ ADĂUGĂTOARE A DOCUMENTELOR

pentru obiecte industrial periculoase 
19. Avizul expertizei privind securitatea industrială (LEGEA NR. 116 DIN 18.05.2012)

Avizul poate fi obținut de la ”Centrul Tehnic pentru Securitatea Industrială” Î.S.

LISTĂ ADĂUGĂTOARE A DOCUMENTELOR

pentru producători de orice tip  sau servicii în localuri permanente
20. Fluxul tehnologic (descriere/schemă);

21. Autorizație pentru emisia poluanților în atmosferă de la sursele fixe de poluare (certificatul este eliberat de Agenția de Mediu;

22. Autorizație sanitară de funcționare (copia)-eliberat de Centrul de Sănătate Publică al Ministerului Sănătății, Muncii și Protecției Sociale;

23. Aviz sanitar pentru produse alimentare și nealimentare, eliberat de Agenția Națională pentru Sănătatea Publică al Ministerului Sănătății, Muncii și Protecției Sociale;

LISTĂ ADĂUGĂTOARE - PERSONAL

pentru diferite domenii de activitate
24. Calificări profesionale cu certificatele corespunzătoare 
Exemplu: 

a) electricianul la ANRE;
b) responsabilul de cazanul pe gaz la Flacăra Albastră;
c) conducătorul de motostivuitor la INMACOM DIDACTIC sau alt Centru specializat;
d) macaragiul și agățătorul de sarcină la INCERCOM ÎS;
e) etc.
25. Calificări profesionale cu certificatele și studiile corespunzătoare pentru diferite specialități – exemplu – lăcătuș, montator, zidar, lucrări de sudură, macaragiu – se pot efectua cursuri:

a) https://ipt.md/images/Formare%20Continua/2%20List%20of%20Institutions.pdf; 

b) Incercom ÎS;
c) Școli profesionale.
Cu stima,

Organism de certificare sisteme de management din cadrul
CERTMATCON SRL
Deliu Serghei
+373 78-70-9001
e-mail: iso9001deliu@gmail.com  
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